KERTAS KERJA

KELAS BIMBINGAN BERFOKUS TINGKATAN 3 DAN TINGKATAN 5
TAHUN 2011

1.0 PENDAHULUAN

Dalam usaha meningkatkan prestasi murid dalam peperiksaan PMR dan SPM, berbagai program dan aktiviti telah dijalankan oleh pihak sekolah.Untuk  tujuan mendapatkan hasil yang optimum disamping tidak terlalu membebankan  guru di luar waktu P&P, aktiviti kelas bimbingan perlu dirancang dengan teliti. Program sokongan ini perlu fokus kepada kumpulan sasaran dan memerlukan penglibatan ramai guru.  Sehubungan dengan itu, Kelas Bimbingan Berfokus ini dirancang dengan harapan prestasi murid akan meningkat dari segi kualiti dan kuantiti dalam peperiksaan awam pada tahun ini.

2.0 RASIONAL
Kelas Bimbingan Berfokus perlu dilaksanakan kerana :
2.1 Calon PMR (320 orang) dan SPM sangat ramai. Guru perlu fokus kepada kumpulan yang boleh mempengaruhi prestasi sekolah sama ada dari segi kualiti (bilangan ‘straight  A’s) dan kuantiti (% lulus) .
2.2 Bilangan bilik darjah sangat terhad. Selepas 1.10 tengahari bilik-bilik darjah digunakan untuk sesi petang.

2.3 Kebanyakan guru mengajar lebih daripada 2 kelas peperiksaan. Adalah sukar bagi guru-guru membuat  kelas bimbingan mengikut kelas-kelas yang diajar.
2.4 Bimbingan yang diberi akan lebih fokus mengikut kebolehan murid kerana murid dikumpulkan mengikut pencapaian sebenar (dari data Qnet).
2.5 Kecemerlangan sekolah adalah tanggungjawab semua guru. Justeru, program ini memerlukan kerjasama ramai guru termasuk guru sesi petang.

3.0 MATLAMAT
Meningkatkan pencapaian murid dari segi kualiti dan kuantiti dalam  PMR dan SPM.

4.0 OBJEKTIF
4.1 Mencapai kecemerlangan dalam PMR dengan 10% murid  (32 orang) mendapat ‘straight’ A’s, 61%  lulus dan  GPS kurang daripada 3.0
4.2 Mencapai kecemerlangan dalam SPM dengan 5% murid mendapat ‘straight’ A’s  , 94% lulus dan GPS kurang daripada 5.5

5.0 TARIKH DAN MASA
Setiap  hari  Isnin, Selasa dan Khamis setiap minggu. Masa  1.10 tgh – 2.30 ptg.
Dicadangkan mula pada minggu ke 11 (21 Mac 2011) sehingga ke tarikh peperiksaan PMR dan SPM.
6.0 TEMPAT
Bilik darjah ( 4 bilik darjah untuk murid tingkatan 3 dan 4 bilik darjah untuk murid tingkatan 5).
7.0 SASARAN
7.1 Kumpulan CEMERLANG PMR dan SPM  ( berdasarkan QNet sekolah iaitu  ± 30 orang atau 1 kumpulan)

7.2 100 orang murid  yang paling bawah dalam kumpulan LULUS (untuk 3 atau 4 kumpulan)
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Susunan  murid  mengikut  markah  bagi   setiap   mata   pelajaran 

dalam peperiksaan akhir tahun tingkatan 2 atau tingkatan 4 (2010)

Kumpulan 1  (± 30 orang murid CEMERLANG )  adalah murid-murid 
yang sama untuk semua mata pelajaran, manakala Kumpulan 2, 
Kumpulan 3 dan Kumpulan 
4 ( ± 100 orang murid LULUS )  boleh 
murid yang berbeza.
8. JAWATANKUASA  PROGRAM



Pengerusi
:
Pn. Hjh. Kamariah Othman (GPK 1)


Setiausaha
:
Pn. Zurinawati bte Mustafa (Kaunselor)


P. Setiausaha
:
Pn. Norazmah bte Ashary (S/U JK Kurikulum)


AJK

:
Semua GKMP






Semua Ketua Panitia

9. STRATEGI PELAKSANAAN
9.1 
Mesyuarat bersama Ketua-Ketua Panitia bagi menerangkan tujuan, 
cara pemilihan kumpulan sasaran, cara pelaksanaan, pengisian 
program dan guru-guru yang akan terlibat dalam program ini.
9.2 
Ketua Panitia bersama guru mata pelajaran mengenalpasti murid 
Kumpulan 1 (± 30 orang murid   CEMERLANG)  dan murid 
Kumpulan 2, 3 dan 4 (± 100 orang murid yang paling bawah dalam 
kumpulan LULUS ) mengikut mata pelajaran masing-masing.
9.3 
Mengenalpasti guru-guru yang sesuai dari segi opsyen dan 
pengalaman.
9.4 
Membuat Jadual Pelaksanaan Program.


10.
JADUAL PELAKSANAAN



10.1
TINGKATAN 3


Minggu Ganjil
	KUMPULAN
	HARI
	TEMPAT

	
	ISNIN
	SELASA
	KHAMIS
	

	K1
	Pn. Mah KP

(BI)
	En. Ab. Kadir

(SNS)
	En. Anuar *
(MM)
	Kelas 3I

	K2
	Pn. Noor Aini

(BI)
	Pn. Noliah

(SNS)
	Pn. Li ZY *
(MM)
	Kelas 3A

	K3
	Pn. Khuzaimah

(BI)
	Cik Hamidah

(SNS)
	Pn. Rozita 

(MM)
	Kelas 3J

	K4
	Pn. Shafina *
(BI)
	Cik Mahazawati

(SNS)
	Cik Nurul Ezzah

(MM)
	Kelas 5K2




 Minggu Genap
	KUMPULAN
	HARI
	TEMPAT

	
	ISNIN
	SELASA
	KHAMIS
	

	K1
	Pn. Kok AC

(SEJ)
	Pn. Lim LN *
(GEOG)
	Pn. Jamaliah K

(BM)
	Kelas 3I

	K2
	En. M. Izuan *
(SEJ)
	Pn. Punitha

(GEOG)
	Cik Nor Azizi

(BM)
	Kelas 3A

	K3
	Cik Nor Azizi

(SEJ)
	Pn. Lim KC

(GEOG)
	En. Kamarudin

(BM)
	Kelas 3J

	K4
	Pn. Roshaya *
(SEJ)
	Pn. Yap SL *
(GEOG)
	Pn. Zaida *
(BM)


	Kelas 5K2




Kelas Bimbingan B. Cina Tingkatan 3 :  JUMAAT  (1.10 – 2.30 petang)


10.2
TINGKATAN 5



Minggu Ganjil
	KUMPULAN
	HARI
	TEMPAT

	
	ISNIN
	SELASA
	KHAMIS
	

	K1
	En. Chua KH

(SEJ)
	En. Zakaria

(BM)
	En. Salleh

(FIZIK)
	Kelas 5SN

	K2
	En. Ghafar

(SEJ)
	Pn. Latifah

(BM)
	Pn. S. Gayah

(SNS)
	Kelas 5PA1

	K3
	En. Kamarudin

(SEJ)
	Pn. Punitha

(BM)
	Pn. Low SL

(SNS)
	Kelas 5PA2

	K4
	En. M. Izuan *

(SEJ)
	Pn. Zawiyah

(BM)
	En. M. Radhi

(SNS)
	Kelas 5SS




Minggu Genap
	KUMPULAN
	HARI
	TEMPAT

	
	ISNIN
	SELASA
	KHAMIS
	

	K1
	Pn. Tee LL

(BI)
	Pn. Jamaliah D

(MT)
	Cik Tan KT

(KIMIA)
	Kelas 5SN

	K2
	Ck Tan JN

(BI)
	Pn. Mariah

(MM)
	Pn. Koh SL

(PA)
	Kelas 5PA1

	K3
	Pn. Khuzaimah

(BI)
	Pn. Chin KT *

(MM)
	Pn. Rohana M

(E. ASAS)
	Kelas 5PA2

	K4
	Pn. Manja *

(BI)
	Hjh. Kamariah

(MM)
	Tn. Hj. Ismail

(PERD)
	Kelas 5SS

	K5
	Pn. Norlelawati  *

(BI)
	Pn. Chin CL

(MM)
	Pn. S. Munirah

(PERD)
	Kelas 5K1




*  -  guru sesi petang atau guru dua sesi
11.
PENUTUP

Semoga Kelas Bimbingan Berfokus ini akan mencapai matlamat yang diharapkan iaitu pencapaian cemerlang  dalam PMR dan SPM. Justeru komitmen dan semangat kerja berpasukan di kalangan guru amatlah diperlukan. Dengan perancangan yang rapi dan kerjasama  yang berterusan daripada guru-guru, tidak mustahil sekolah akan menempa kejayaan dan seterusnya mencapai visinya iaitu ‘SMK Tun Mutahir Sekolah Berdaya Saing Negeri Melaka 2015’.
Nota :
Guru-guru juga digalakkan membuat kelas bimbingan untuk kumpulan murid yang tidak tersenarai dalam program di atas. Kelas bimbingan boleh dibuat mengikut kelas yang diajar oleh guru. Guru dibenarkan memilih kelas, hari dan masa yang sesuai asalkan tidak bertindih dengan program Kelas Bimbingan Berfokus. Untuk tujuan penyelarasan dan bayaran saguhati (jika ada), maklumkan kepada GPK 1.
CONTOH 
KEHADIRAN  KELAS BIMBINGAN BERFOKUS 

TINGKATAN 3

MATA PELAJARAN :   B. INGGERIS

KUMPULAN  :    2  (LULUS)                                                                  GURU  :  PN. NOOR AINI  MOHAMMED
	BIL
	MURID
	KELAS
	TARIKH
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CEMERLANG





 LULUS





 HARAPAN





   30 Orang








 100 Orang








