KERTAS KERJA: LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN, SMK SEKSYEN 7, SHAH ALAM, SELANGOR DARUL EHSAN.

Pengenalan

Guru-guru merupakan penggerak kepada kemajuan murid-murid bukan sahaja dalam bidang akademik malahan sahsiah. Guru-guru telah dibekalkan dengan ilmu untuk membentuk murid-murid supaya menjadi kendiri dan supaya kemenjadian. Maka tatkala menangani pelbagai pemasalahan hari demi hari, tiba waktunya guru-guru i...ni perlu dikumpul semula supaya boleh ditambahbekalkan ilmu dan semangat perjuangan keguruan. Untuk itu, guru-guru ini telah dikumpulkan bersama-sama di satu tempat yang terkenal kerana kepakaran memacu kebijaksanaan murid.

Maka dengan ini wahai semua warga pendidik dan tenaga pekerja SMK Seksyen 7. Telah tiba masanya untuk kita meninggalkan keluarga yang disayangi dan berkumpul bersama kita di desa permai MERU untuk diselami perasaan, hati naluri dan kebijaksanaan dalam ilmu pekerjaan. Maka dengan itu, war-warkanlah dan bersiapsiagalah untuk menaik bas dan bergerak ke tempat yang akan membentukkan kita kepada perpaduan fizikal dan mental. Bekalkanlah diri anda dengan pakaian yang sesuai dan mental yang bersedia berpisah sementara dengan yang dikasihi...

Objektif

Memberi kepercayaan kepada sekolah mengaturkan satu majlis yang formal
Melantik satu AJK Ad Hoc guru-guru LADAP 
Memperkenalkan guru kepada suasana kumpulan .
Memacu barisan guru kepada meletakkan tugas dan tanggungjawab disiplin kepada hieraki tertinggi.
Memperjelaskan kepada guru-guru keistimewaan tugasan guru.
Memperkemaskan lagi dan memantapkan pengurusan disiplin sekolah SMK Seksyen 7.
Merakamkan majlis dengan sesi bergambar dan dokumentasi
Sebagai pengiktirafan kepada guru-guru SMK Seksyen 7 bagi sesi 2010.
Menghargai jasa dan sumbangan guru-guru.
Menghargai sumbangan dan khidmat guru-guru terhadap sekolah. 
Memberi keyakinan dan rasa tanggungjawab dalam melaksanankan tugas.
Melahirkan guru-guru yang berketerampilan, berwibawa, proaktif, pragmatis dan kreatif.

1.0 Nama Aktiviti: Hujung Minggu Gilang Gemilang Guru-guru SMK Seksyen 7 2010

2.0 Tema Pelaksanaan:Kepimpinan guru berilmiah menjana insan cemerlang

2.1 Anjuran :Pentadbiran dan LADAP, SMK Seksyen 7, Shah Alam Selangor.
BIRO TATANEGARA JABATAN PERDANA MENTERI NEGERI SELANGOR

2.2 Tarikh:31.07.2010 hingga 1.8.2010

2.3Masa Sepanjang satu hari dua malam 
2.4 Tempat: KEM BINA NEGARA MERU
JABATAN PERDANA MENTERI
KG. BUKIT CHERAKAH
JALAN PAIP MERU
41050 KLANG, SELANGOR
TEL : 03-33921922
FAKS : 03-33921876

Pengelola Tempat:
NAMA JAWATAN EMEL
Shafrul bin Kadir Pengetua Kem shafrul@btn.gov.my
Mahadi bin Mat Pembantu Tadbir (P/O) mahadi@btn.gov.my
Hadijah binti Ngatten @ NgadenanPembantu Tadbir (P/O)hadijah@btn.gov.my
Mohd Rani bin Samingan Jurulatih mohdrani@btn.gov.my
Abdul Mustapa bin Mohamad 
Mohd Efendi bin Mat Salleh efendi@btn.gov.my
Azhar bin Ahmad 
Mohd Zabidin bin Nik Soh 
Siti Fauziah binti Abd. Hamid

2.5 Matlamat

(i)Memberi penghormatan dan penghargaan khas kepada guru-guru.
(ii)Meninggikan imej dan status serta mutu perkhidmatan guru di sekolah ini. 
(iii)Mendorong guru untuk bekerja dengan penuh dedikasi terhadap lencana mereka dan memberi khidmat kepada masyarakat sekolah serta bersedia menambah dan memperbaharui pengetahuan dan kaedah pengajaran dari masa ke semasa. 
(iv)Menjadikan barisan Kepemimpinan Guru lebih berfikiran terbuka dan bijak menangani pemasalahan.
(v)Membentukkan sikap positif barisan Kepemimpinan Guru apabila menjalankan tugas.
(vi)Menganjakkan arasi Kepemimpinan Guru ke tahap yang telus oleh guru-guru lain.

2.6 Objektif

1.Memberi pendedahan awal kepada para guru untuk menghayati peranan penting yang dimainkan oleh barisan Kepemimpinan Guru.
2. Merapatkan dan menyusun dengan kemas barisan Kepemimpinan Guru sekolah. 
3. Memupuk keyakinan dalam diri setiap guru kepada menghormati Kepemimpinan Guru.
4. Meningkatkan keyakinan para guru dan pelajar terhadap kebolehan Kepemimpinan Guru yang berbakat
5. Membentukkan satu landasan yang kukuh untuk Kepemimpinan Guru
6. Merapatkan tali siratul rahim antara barisan Kepemimpinan Guru sekolah.
7. Melatih barisan Kepemimpinan Guru dalam urusan formal.
8. Memberi ruang dan peluang barisan Kepemimpinan Guru berinteraksi sesama sendiri.

3.0 Anggaran Kos:Rujuk Lampiran I

4.0 Sumber Kewangan:
(i) Ibubapa dan Guru SMK Seksyen 7, Shah Alam,Selangor.
(ii) Sumbangan orang perseorangan:
Pn Che Sapora
Pn Khasanah
Pn Siti Noraini
En Mohd Husni Bin Kuris
Kelab Semerbak Kasih
Datin Hjh Mahidah
Pengarah MITRANS
Dekan Fakulti Kejuruteraan Awam UiTM
En Azhar Pengusaha Kantin Sekolah
Guru-guru Praktikal yang dedikasi
(iii)SOKONGAN SERTA PEMBIAYAAN PENUH
BIRO TATANEGARA JABATAN PERDANA MENTERI
NEGERI SELANGOR

5.0 Perasmi:Tentative:Yang Berusaha Puan Hjh Salehah Bt Mohd Amin

6.0 Penglibatan:Semua guru SMK Seksyen 7, Shah Alam 

7.0 Pengisian aktiviti:Formal

8.0 Aturcara :Rujuk Lampiran II

9.0 Jawatan kuasa pengelola dan senarai tugas jawatankuasa pengelola: Rujuk Lampiran III

10.0 Penutup:Semoga perancangan yang telah dibuat dapat dijalankan dengan jaya dan berkesan serta mencapai objektif yang diharapkan.

Disediakan oleh ,

…………………………………………
(PN HJH. NORSHIMAH BT. SALLEH)
Setiausaha Jawatan Kuasa LADAP ,
SMK Seksyen 7 , Shah Alam 

Disahkan oleh,

(PN HJH SALEHAH BT MOHD AMIN)
Pengetua 
SMK Seksyen 7,
Shah Alam, Selangor.

Rujuk Lampiran II

semak laman sesawang.. 
http://www.btn.gov.my/bm/default.asp?page=1&m=3&id=244&e=__Read 

Dalam kursus ini, para pegawai didedahkan dengan Latihan Dalam Kumpulan (LDK) dan ceramah-ceramah yang berkaitan dengan isu-isu semasa daripada aspek politik, sosial, dan ekonomi. Aktiviti riadah dan keagamaan turut diberikan sebagai santapan minda dan kerohanian. Peserta juga didedahkan dengan kemahiran berkomunikasi secara berkesan, tanggungjawab sebagai imam, kerjasama dalam kumpulan, penyelesaiaan masalah, dan akhir sekali para peserta diuji dengan peperiksaan pada hari terakhir kursus.

KEPERLUAN DAN PERALATAN PESERTA KURSUS KENEGARAAN

A) PAKAIAN :
i) Semasa Pembentangan Kertas Kerja, LDK dan Ujian : 
Lelaki :
(a) Baju kemeja lengan panjang 
(b) Seluar panjang berwarna hitam atau gelap 
(c) Sarung kaki 
(d) Berkasut
Wanita :
(a) Baju kurung/kebaya
(b) Blaus lengan panjang (Bukan Muslim sahaja) 
(c) Kain / Skirt panjang berwarna hitam atau gelap 
(d) Kasut Hitam (Sandal tidak dibenarkan)
(e) Bertudung / selendang bagi Muslim
ii) Semasa Pendidikan Jasmani dan Kesihatan :
(a) "Track-bottom"
(b) T-shirt berkolar lengan pendek (Lelaki) Baju oren SMKS7
(c) T-shirt lengan panjang (Wanita) Baju oren SMKS7
(d) Sarung kaki / stokin
(e) Kasut sukan
iii) Semasa Penghayatan Rohani :
(a) Baju Melayu (Lelaki Muslim)
(b) Telekong (Wanita Muslim) 
(c) Berkopiah / Songkok (Lelaki Muslim)
B) KEPERLUAN HARIAN (PERSENDIRIAN) :
(a) Tuala
(b) Kain basahan 
(c) Berus gigi, ubat gigi, sabun dan lain-lain peralatan mandi
(e) Pisau cukur
(f) Selipar
(g) Ubat-ubatan persendirian 
(h) Penyangkut baju
(i) Lain-lain keperluan
Nota : Sila bawa keperluan persendirian yang mencukupi terutama pakaian dan ubat-ubatan kerana pihak urus setia tidak menyediakan peralatan tersebut.

PETA http://www.btn.gov.my/peta/K126.pdf

Lampiran 1

Anggaran Kos Perbelanjaan Aktiviti

Bil Aktiviti Bil Perbelanjaan Jumlah
1 130 Per pax 1@RM50.00 RM6500.00 RM 6500.00
2 Kos runcit untuk urus setia RM 200.00 RM 100.00
Jumlah RM 6600.00

Lampiran II

ATURCARA:

31 Julai 2010:
7.00 pg: Roll call dan pendaftaran guru-guru sebelum menaiki bas.
7.20 pg: Bergerak ke Meru.
7.30 pg: Guru-guru dikumpul untuk pendaftaran
8.00 pg: Housekeeping
8.20 pg: Sarapan.
8.40 pg: Taklimat dan LDP I
12.45 tghr: Makan Tengah hari
2.30 ptg: Roll call dan LDP II 
4.00 ptg: Minum petang
5.00 ptg: Riadah I
8.00 mlm: Makan Malam
9.00 mlm: Roll call dan LDP III
10.00 mlm: Kudapan
11.00mlm: Bermalam

1 Ogos 2010:
7.00 pg: Sarapan
9.00 pg: Roll call dan LDP IV.
10.00 pg: Kudapan
12.30 tghr: Makan Tengah hari
2.00 tghr: Roll call dan Persiapan pulang

JADUAL WAKTU LATIHAN DALAM PERKHIDMATAN (LADAP)
MODUL ‘KURSUS BINA NEGARA ASAS ‘
Tarikh : 31 Julai 2010 ( Sabtu )

Waktu Aktiviti Tindakan
08.00 pagi Pendaftaran J/K Pendaftaran & Penginapan
09.00 pagi Taklimat BTN - Kepimpinan Biro Tatanegara ( BTN )
10.00 pagi Minum pagi J/K Makanan 
10.30 pagi Ceramah 1 - Kenegaraan Biro Tatanegara ( BTN )
12.30 tgh. Makan tengahari / Solat Zohor J/K Makanan & Kerohanian BTN
02.00 ptg. Ceramah II & Bengkel – Kajian Tindakan Guru Dari SMK TTDI Jaya, Shah Alam.
04.30 ptg. Minum petang & Solat Asar J/K Makanan & Kerohanian BTN
05.00 ptg. Riadhah Jurulatih BTN
06.30 ptg. Kemas diri & makan malam J/K Makanan
07.30mlm. Solat Maghrib / Tazkirah / Solat Isyak Kerohaniaan BTN
09.00mlm. Perbincangaan Dalam Kumpulan 1 ( PDK 1 ) - Nilai Biro Tatanegara
11.00mlm. Minum malam J/K Makanan
11.30mlm. Tidur 

Tarikh : 01 Ogos 2010 ( Ahad )

Waktu Aktiviti Tindakan
05.30 pagi Kemas diri & Solat Suboh Kerohaniaan BTN
06.30 pagi Senaman pagiJurulatih BTN
07.30 pagi Sarapan J/K Makanan
08.00 pagi Perbincangan Dalam Kumpulan 2 ( PDK 2 )Biro Tatanegara
10.00 pagi Minum Pagi J/K Makanan
10.30 pagi Perbincangan Dalam Kumpulan 3 ( PDK 3 )Biro Tatanegara
12.00 tgh. Makan tengahari & Solat ZohorUrusetia & Kerohanian BTN
02.00 ptg. Majlis Penutup J/K Majlis Perasmian Penutup & Cenderahati
04.30 ptg. Bersurai 

Lampiran III

AJK LADAP 

Pengerusi : Pengetua : Pn Hjh Salehah Bt Mohd Amin
Naib Pengerusi 1 :Penolong Kanan: En Abdul Ghaffar Bin Bakar
Naib Pengerusi 2 :Penolong Kanan HEM : Pn Hjh Rohana Bt Mohd Sah
Naib Pengerusi 3 :Penolong Kanan Kokurikulum :En Safiruddin Bin Saud
Naib Pengerusi 4: Penolong Kanan Petang :En Mohd Noh Bin Marzuki


PENUTUP: 

Semoga dengan penganjuran majlis ini, kepimpinan guru akan lebih bersemangat dan berkeyakinan untuk memikul tanggungjawab yang telah diamanahkan kepada mereka. 

Ilmu, Amal, Iman

Disediakan oleh ,

…………………………………………
(HJH. NORSHIMAH BT. SALLEH)
Setiausaha Jawatan Kuasa LADAP ,
SMK Seksyen 7 , Shah Alam.
