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PEGAWAI PENCERAPAN / PEMANTAUAN DALAMAN:

TARIKH:

ASPEK 3.1.2: PENGURUSAN MATA PELAJARAN
KRITERIA KRITIKAL: Mata pelajaran diurus untuk meningkatkan kualiti pembelajaran dan pengajaran.

ASPEK

STANDARD KUALITI

EVIDEN DICADANGKAN

ADA

TIADA

3.1.2.1

Pelaksanaan mata
pelajaran diurus
secara profesional dan
terancang.

DSKP Terkini

Huraian Sukatan Pelajaran (Terkini)

Senarai Buku Rujukan dan Buku Teks

RPT 2017 yang telah disemak dan disahkan.

Jadual Semakan Kerja Murid

Jadual Pencerapan Guru Panitia

Jadual Peperiksaan/Pentaksiran/Ujian

Analisis Ujian Setara

Peperiksaan Awam

Analisis Headcount MP Semua Tingkatan

Laporan Post-Mortem / Audit Akademik

Surat Panggilan Mesyuarat Bil. 1 — Bil. 4 2017

Minit Mesyuarat Bil. 1 -4 2017

Maklum Balas Mesyuarat

Surat-surat perhubungan luar / dalaman

Pelan Strategik (Tindakan Susulan)

Borang Semakan Hasil Kerja Murid (PK05/1)

Laporan Penyebaran KSSM

Lain-lain:

Catatan

Program peningkatan
kualiti pengajaran
guru diurus secara
terancang.

Jadual Perlaksaan PLC Guru

Laporan / Borang Rumusan PLC

Jadual Program Perkembangan Staf (LADAP,
Taklimat, Perkongsian Profesional dll)

Bahan Edaran Program Perkembangan Staf

Kajian Tindakan

Program SISC+ (Hasil Pemantauan)

Minit Curai Kursus

Penggunaan Bilik Khas/ABM (Penggunaan Bilik
Akses, Makmal ICT, APD)

Laporan Ringkas Dialog Prestasi PT3 2017

Borang Rekod Pelaksanaan dan Penilaian
Program

Lain-lain:

Catatan

Program peningkatan
pencapaian murid
diurus secara
profesional dan
terancang.

Jadual Kelas Tambahan

Jadual Bengkel /Teknik Menjawab

Takwim Program Sokongan Akademik
(Contoh: Debat BM, Olympiad Matematik,
Kuiz Sejarah, MTQ PI, HIP BI dl)




Dokumentasi Penggunaan Bahan HEBAT

Penyediaan Modul Peningkatan Akademik
Panitia (Modul PdP, Modul Latih Tubi DII)

Laporan PROBIM

Borang Rekod Pelaksanaan dan Penilaian
Program

Papan Kenyataan Panitia / Sudut Mata
Pelajaran

Rekod Pelaksanaan Dan Penilaian Program

Lain-lain:

Catatan

Bantuan geran per Rekod Nota Minta

kapita mata pelajaran | Rekod Inventori Panitia

dimanfaatkan secara Invois Berkaitan Panitia

sistematik dan Surat Kebenaran Memungut Duit Pelajar
terancang. membeli buku kerja

Lain-lain

Catatan

Eviden yang dicadangkan boleh disusun dalam Fail Peribadi Ketua Panitia buat sementara sebelum
dimasukkan ke dalam Fail Induk Panitia masing-masing di bilik dokumentasi tingkat atas.
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