KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Pendidikan Berkualiti Insan Terdidik Negara Sejahtera

NS Medul Pengurusen Murid
Aplikasi Pangkalan Data Murid (APDM)

SIRI 1(A) : KEMASKINI NO KP MURID BUKAN WARGA

Situasi 1:
Status warganegara murid bertukar kerana kesilapan mengunci masuk no.KP oleh guru kelas

; " menggunakan ‘log masuk
s / guru kelas’ untuk menyemak
o Maklumat Murid ]
Bukan Warga sama ada_nama_ murid yang
i hilang wujud di Maklumat e [T
® Kehadiran Murid L

Murid Bukan Warga di ruang e

* Subjek Modul dalam sistem APDM. . _

Ilodul Guru Kelas log masuk dengan @
|

aklumat Murid Bukan Warganegara

Pasport /
Lain-lain | Nama Jenis
Dokumen

No
No

2 | | o7os> R

e Guru kelas mengesan nama
% e e e e e murid yang hilang wujud di
Maklumat Murid Bukan

Murid 9211573 Warga. Guru kelas semak
No. Kad Pengenalan 070826 (D) Kemaskini No. KP sama ada ralat adalah
kerana no kad pengenalan.

Nama TENGKU FAIQ

Tarikh Lahir 26/08/2007

Umur 10 tahun

Jantina LELAKI s
Kaum/Keturunan MELAYU s
Warganegara TIADA MAKLUMAT} v

A Pengenalan :  0708200N0NNE
Nﬁ i TENGKU FAIQ (I

No. MyKad Asal 07082

Guru kelas menekan butang
icon ‘Kemaskini No. KP’
untuk mengemaskini ralat no
kad pengenalan

No. MyKad Baru

Semak Mykad

Guru kelas memasukkan no.kad

pengenalan yang betul pada ruangan
N engenalan T No.Mykad Baru untuk mengemaskini
N TENGKU FAIQ H/AT ralat no kad pengenalan dan tekan
icon ‘Semak Mykad’
No. MyKad Asal 0708260R
No. MyKad Baru 07082 IS
Semak Semula
Semakan

Data JPN : TENGKU FAIQ HENE
Warganegara : WARGANEGARA

Guru kelas mengemaskini data murid.

Jika Guru Kelas telah membuat Pendaftaran Baharu dan terdapat data duplikasi

dengan no.KP salah dan no.KP yang betul sila rujuk slide Siri 1 (B) untuk tindakan
selanjutnya.
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SIRI 1(B) : KEMASKINI NO KP MURID BUKAN WARGA

Situasi 2 :

Guru kelas mendaftar murid baharu TANPA DOKUMEN dan mendapati data murid tersebut
tiada pada senarai nama kelas. Guru kelas kemudiannya mendaftar semula murid tersebut
dengan no.kp yang betul menyebabkan data duplikasi berlaku.

-/‘
L L No. KP |
Bil, | 1D Murid | No. Sijil Ea.s"_'l’"'F "D . Na
Lahir din-lain Dokumen Status
No. KP |/ Pendapatz

n

Ll JEIE Penjaga
ANG Utama
8708865 ABC6077070807080761 | WEL 4 | 8733632 | 070807080763 | ANG WET HAD v
HoNG
2 | 8733638 | 070406080973 | BRANDON TAN KEN v

Guru kelas mendaftar murid Tanpa Dokumen
dan mendapati nama murid tiada dalam senarai

nama kelas tetapi wujud di menu Murid Bukan
Warganegara. Guru kelas mendaftar semula murid

menggunakan no.KP yang betul. Admin
menyemak dan mendapati terdapat nama
murid yang sama tetapi ID MURID berbeza.

3 | 8733646 | 070817080230 | CHAN ZIQI '

Mo. KP [
. . Pasport | Tahun [ | Nama .
| E:HI.S:I]'I Lain-lain Dokumen = Tingkatan | Kelas gon
QD .y o F . . BUKAN
12244051 ABB41821 oL 1B WARGA 4
Kzrmaskini
ANG Padam Murid
2 8708865 ABCS077070807080761 | WEL D5 M )
HONG Eadam Levi

Admin padam data murid yang mempunyai ID MURID yang
terkini. Jika ID MURID pada menu Murid Bukan
Warganegara adalah yang terdahulu, maka Admin perlu
mengemaskini no.KP murid. Sila lihat Langkah Siri 1(A).

e gl P=dam Murid

el Padam Murid

Admin klik Padam dan pilih

a ANG WEI HONG sebab padam sebagai Data
Padam —PILIH SEEAE PADAM-- A Duplicate
--PILIH SEBAE PADAM--
wdam Murid Bekarja
Berhenti Sekolah
Berkahwin

Barpindah Ke Luar Megara

Berpindah Ke Sekolsh Agama Rakyat

Berpindah Ke Sekolah Swasta

Barpindah ke MRSM

Berpindah ke Maktab Tentzra DiRaja(MTD)
Cacat (tiads kemudshan pembelajaran terdekat)
Data

Dibuang Sekalah

Digantung Sekalzh

Home Schooling

Kemiskinan

Masalah keluarga

Melanjutkan pelajaran ke IPT Awam/Swasta
Melznjutkan pelajaran ke Matrikulasi

Meninggal Dunia

Pertukaran Antara Negeri -
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SIRI 2 : KEMASKINI MAKLUMAT ADIK-BERADIK

I

Maklumat Adik Beradik sy Guru kelas kemaskini
Maklumat Adik Beradik

Hubungan ANAK dalam profil murid dalam

penjaga 1 AMPM. Log masuk

Hubungan ANAK dengan ID Guru Kelas. perrmerrmEmmeE - Guru kelas perlu pastikan

penjaga 2 e kemaskini bahagian ini di
o ‘\isi dengan lengkap:
s (s v Bahasa Pertuturan Di
e @ Rumah
T v" Anak ke berapa

Bila guru kelas kemaskini
Bil. Adik Beradik, maka
Jadual Tahun Dilahirkan
Setiap Anak akan wujud. A
é gm,.

Bahasa Pertuturan Di Rumah | MELAYU

Anak ke berapa 5

Bil Adilk Beradik 6

T — Maklumat murid anak ke
e i

Pertama || 1996 B bel’apa, akan timbul
2 R :/ dalam jadual.
feos 1w 3
s (25 s
Ke=5 2006 i
T
k Dalam Keluarg: .

Jumiah Anal m 33 3
Yang Masih Hidup Tahun Ini =
. R L. Murid Sekarang Tinggal 16U BAPA
’ Jika murid ini merupakan s
Semenjak Tahun 2006 :

S ; anak Ke-5, maka guru
ek e ooy s : kelas perlu mengisi Tahun
CLEEETS £ : Lahir mengikut bilangan.
Tt Dishian Sz Aok | e | 7o Lo Conton
Pertama 1996 -
e | (1597 § Jika murid ini mempunyai 6
rocan_{( 1999 orang adik beradik dan
Ke-4 2005 = . P
e Ta— murid ini adalah Ke-5,
kes (2o maka guru perlu mengisi
Yong Mash ewp Tonan .6 ¢ dari Anak Pertama - Ke-4
Dengan O (uEm : dan Ke-6 seperti dalam
Semenjak Tahun 2006 s

jadual tersebut

Guru kelas perlu pastikan
: kemaskini bahagian ini di
. = isi dengan lengkap:

ro| (PR v' Jumlah Anak Dalam
-l / Keluarga yang masih
- Hidup Tahun ini
//A’/‘/ Murid Sekarang
oo Tinggal Dengan

- o
o —

v' Semenjak Tahun

Guru kelas tekan butang Kemaskini dan selepas itu semak semula.




SIRI 3 : RALAT MAKLUMAT MURID
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_me reuRon | oo eous | o | svr

ID Murid s17@E Semak jika ada ralat dalam data murid:
No. Kad Pengenalan o602 (N Kemaskini No. KP. No. Sijil Lahir BQS-\
P e b v" Sijil Lahir

Nama marzuR I ¥ Nama

Tarikh Lahir 17/02/2006 /—‘/ Agama

Umur 11 tahun AgamaDiJPN  ISLAM v Jantina

Jantina PEREMPUAN 4—= Agama ISLAM N ¥ Kaum / Keturunan

Kaum/Keturunan MELAYY +— NegaraAssl | TIADA v" Warganegara

Warganegara WARGANEGARA 4= No. HP

% nnnnn = Bila menghantar e-mel kepada Pentadbir
1} el ‘: el B ;" i: % Sistem APDM di Jabatan Pendidikan

Negeri membetulkan ralat, sekolah perlu
menulis e-mel dalam bentuk yang
mempunyai maklumat seperti:-

Kod sekolah

Nama sekolah

Nama Murid

No. K/P

ID Murid

Tahun / Kelas

Ralat

Pembetulan

Maklumat Pengirim

|

N NN SN

ITUK NEGARA"

NAMA PENGIRIM EMEL,
JAWATAN,
NAMA SEKOLAH,
Tel. Pejabat

Tel Bimbit

o ¥

Salinan dokumen-dokumen yang perlu dihantar dalam
*‘attachment’ kepada emel pegawai meja APDM JPN.
Mohon rujuk pada surat Proses Pengesahan

Kelahiran JPN.

4l

*attachment’” — HANYA salinan kad pengenalan / surat
lahir / kad agama / dokumen yang
berkaitan kewarganegaraan yang telah

disahkan oleh pentadbir sekolah sahaja
diterima.




SIRI 4 : KEMASKINI MAKLUMAT MURID

11386192
. Kad Pl I i 0 Sl CN2
ot

e e e e e

Klik
kemaskini
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Klik Nama
Murid

3

Nama

No.KP /
Sijil Lahir

# AN AMIERA ADRIANA BINTI MOHD FAIRLS

- | ALLYANA SORFINA BINTI AFENDY

Log masuk ID Klik Data
Guru Kelas Murid
0 Log Masuk Penggun 4
1D Pengguna MOdUI
" # | IDMurid
KataLaluan + Data Murid =
HANTAR + Maklumat Murid 1| 11356192
Bukan Warga
Loakesn
+ Kehadiran 2 | 11473403
Klik & e
Kemaskini
maklumat
murid pada
bahagian yang 6
diperlukan

Klik Murid Berkeperluan
Khas OKU jika berkaitan
& Kemaskini Maklumat
yang diperlukan

urd Berkeperluan Khas (OKL)
Progtam | -PILIH PROGRAN.-

No Kad
oKl Ada

¥ Tiada

Kategon

Kurang | ~PILUH KATEGORT OKU-
Upaya

Alat

Bl o1 ALATAN OKU 1
Teknalogi

1

Bank | ~PILIH BANK--

fdakah terdapat ahli keluarga yang mengalari masalah yang sama?

Bantuan | Biasiswa
KemaSkini /

Tarkh
Pengeshan
Pengamal
Perubatan

v Jeis Kung. 1o NS OKU - v
Upaya

v ARBNAN o TN kU 2- v
Teknolagi 2

v No. Akaun

Ya U Tiada

Klik
kemaskini




SIRI 5 : KEMASKINI

Log masuk ID
Guru Kelas

1

0 Log Masuk Penggur a

1D Pengguna

Kata Laluan

HANTAR

Lupa katalaluan

Klik &
Kemaskini
maklumat
status bapa

Klik
kemaskini

MAKLUMAT BAPA

Klik Data
Murid

2
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Klik Nama
Murid

3

ke,
# ‘ID Murid SiiLahi Nama
+ DataMurid = ; —
~Vaklamat Mard 116192 | e oRuana BINTI MOHD FARLS
Bukan Warga 1 | I
+ Kehadiran 2 oo I o v e
+ Subjek o '

MITP“0-| BARA | |11

5

PENJAGA UTAMA | PENJAGA KEDUA | RRASEKOL

Jika berlaku kesilapan
no. kad pengenalan,
guru kelas perlu
maklumkan kepada
pentadbir sistem
negeri

Mengikut Rekod JPN

Maklumat Bapa Mengikut Rekod 1PN

No. Kad Pengenalan T

 MOHD FAIRUS BIN OTHMAN
Status Kewarganegaraan : WARGANEGARA

Nama Bapa

6

WAIIB Pilih

Status B LPILIHSTATUSBAPA v SELLE bapa
atus Bapa 1 1B - .
sl | &Kiik pada
Stehus Addh Penjaga Lltama ' Penjagakedua " Tidak Berkenasn ruangan
yang
Kemaski diperlukan




SIRI 6 : KEMASKINI

Log masuk ID
Guru Kelas

1

MAKLUMAT IBU

2

0 Log Masuk Penggt na

Klik Data
Murid

# IDMurid

NokP/
Sl Lahir

| 11386192 - AIN AVIERA ADRIANA BINTLMOHD FAIRLS

2 | 11473403 - | ALLYANA SORFINA BINTI AFENDY
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Klik Nama
Murid

3

j Nama

v

5

PENJAGA KEDUA | PRASEKOLAH |

Jika berlaku kesilapan
no. kad pengenalan
guru kelas perlu
maklumkan kepada
pentadbir sistem
negeri

Mengikut Rekod JPN

+ ITA WIJAYA BINTI ISMALL

6

WAIIB Pilih

Penjaga Utama

| -PLHSTATUS B 7|

Modul
10 Pengguna + Data Murid
KataLaluan + Maklumat Murid
Bukan Warga
dalld + Kehadiran
Lupa katalaluan " SUbiEk
Klik & MURID E»‘"ENJABAUTAMA
Kemaskini
maklumat
status ibu
Maklumat Ibu Mengikut Rekod JPN
No. Kad Pengenalan
Nama Ibu
m Status Kewarganegaraan | BUKAN WARGANEGARA
Status Thu ‘
. Status Adalah
Klik
kemaskini

PenjaqaKedua * Tidak Berkenaan

status ibu &
klik pada
ruangan
yang

Kemaskini

diperlukan




SIRI 7 : KEMASKINI
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MAKLUMAT PENJAGA UTAMA

Klik Data
Murid

Log masuk ID
Guru Kelas

1

2

0 Log Masuk Peng una

+ Data Murid

—— + Maklumat Murid
Kata Laluan Bukan Warga
+ Kehadiran
HANTAR
+ Subjek
Lupa katalaluan

Klik & Kemaskini
maklumat penjaga

utama pa da 10 Pengenilan I i D
b a h a gi anyan g Nama Bapa | Penjaga | MOHD FAIRUS B, OTHMAN
q Status Bapa [ Penjaga | pAPA v
diperlukan
Kaum MELAYU \J
Agara T5LAM \
22ﬂ§maneman WARGANEGERA v
FEWJAGA U TAMA ;
Negara Asal MALAYSIA v

No, Telefon (HF)
* Masuktan tanp Lands {-), Cooat;

QfPTesAG2,
Na. Telefon Rumah
i * Mguttan Langa Lamls {-), Codoh:
6 Klik i
kemaskini
Kemaskini

Kemaskini terakhir pada 16/01/2017 oleh NUR DIANA BIV: { ANUAR dari SEKOLAH KEBANGSAAN TAMAN
SEM 7P K

3 Klik Nama
Murid
k)|
#|ID MurldiSiiiIlahir Nama

| 11386192 }-lmm AMIERA ADRIANA BNTI MOHD FAIRUS

2 | 11473403 - | ALLYANA SORFINA BINTI AFENDY

WAIIB
ISl

5

o Klik pilihan
EkErjaan LAINLAIN

Narna majkan KL AIRPORT SERVICES pe n d a pata n E
deig wrmiorse ks | bapa/penjaga
Poskod 64000 | Bandar
Negeri SELANGOR
No Cukai Pendapatan
Pendapatan sebulan () 7fadamtakly
Thada PendapatenTigelBekeria Isikan
* R 10 bilangan
* fimta safgj,
tanggungan |€—

Tanqqungan 5 oy . .

‘ Bilamyan Tampparman e mesut tapa | penjage minima 2

i orang

No, Telefon Pejabat
* Mamktan anpa Laa {-), Conon; (LSTPESAG2.

Pendapatan Per

Kpha RM 360,00
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SIRI 8 : KEMASKINI

MAKLUMAT PENJAGA KEDUA

# DMuid e/
Modul

Klik Data
Murid

Log masuk ID
Guru Kelas

1

1 Sijil Lahir

0 Log Masuk Penggun

+ Data Murid

1D Pengguna

!

Bukan Warga

Kata Laluan
+ Kehadiran
HANTAR
+ Subjek

Lupa katalaluan

{1zt [
2 | erves R
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Klik Nama
Murid

Nama

AIN AMIERA ADRIANA BINTI MOHD FAIRUS

| ALLYANA SORFINA BINTI AFERDY

Klik &
Kemaskini
maklumat
. Kemaskini torskhie sada 13/08/2017 alak NOORATIZAH D7 (1 MOHD TAHIR darl SEXOLAH MENENGAH
penja ga KEDANGSAAN /9”4 SEMARAK
Dob ey TIDAX BEXKERIA v
kedua Nama [ [ lsten Mat &
Perfons MNA MARE
S 1he | Patiigs 11ADA DATA v Al maghan
(o INDONESIA ¥ Poskod
Aguny 1AM v Heget PILIM NEGER],
S Kewrguogunoin | LKA WARGANEGARA v | ¥ Cukal
ndipatan

Magas Al INDONESTA v
Mo
o

Klik o

o, Talefon (H9)
e o

kemaskini W ) oo PO

Na, Tolofon Rumah Mo. Telfon Pupaby
\ * Wi ot Lanle () Cnon OUIDESAL * s Lot Lol ) Conn

Komashnl

St Pandags Kedlh | o P Stats b 2L
Tiada Penfigh Kodua
Tukar Starus kepads Penjags Partaeny

Klik pilihan
pendapatan
ibu/penjaga

6

Pilih tukar status
kepada penjaga
pertama jika
bapa/penjaga
pertama
meninggal dunia
atau Pilih tiada
penjaga kedua
jika ibu/penjaga
kedua meninggal
dunia




SIRI' 9 : KEMASKINI

1

Log masuk ID
Guru Kelas

0 Log Masuk Per yguna

1D Pengguna

Kata Laluan

HANTAR

Lupa katalguan

Klik Maklumat
Murid Bukan
Warga

+ Maklumat Murid
Bukan Warga

+ Kehadiran

+ Subjek

4
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MAKLUMAT BUKAN WARGANEGARA

Klik BUKAN
WARGA pada
tetapan jenis
status

Kemaskini Levi

1D Murid 1 11036664

No. kP /
No. Sl Lahir

Pasport / . RBAD18Y

Lain-lain Dokurmen

Nama + NUR SYARIKAH BINTI BAHARUDDIN

Narma Kelas

Jenis | BUKAN WeRG v

Mo, Resit Levi

Isikan no o
resit & e
tarikh
bayaran
Klik
Kemaskini Klik
Kemaskini
Maklumat Murid Bukan Warganegara
X
ikh
Bayaram Bayaran
Pasport / R : : ; ; o
Bil, | 1D Murid N KP../ . |Lain-lain [Nama | Jenis No. RestLevi lev_ll 4/ Tarukl!. Dikemaskin Tindakan
No. Sijil Lahir NoKelulusan JPN | Tarikh | TahUW Kemaskini |  Oleh
Dokumen
Kelulusan | Kelulusan
JPN
il \
HAWA
I | 11504913 - KHUMAIRA 5ila Kemaskini Bayaran Tahun Semasa emaskini
BINT]
ABDULLAH
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SIRI1 10 : KEMASKINI MAKLUMAT WARGA TANPA DOKUMEN

Log masuk ID Klik Maklumat Klik WARGA
1 oot 2 Murid Bukan 4 TANPA DOKUMEN
Warga pada tetapan
jenis status
© Log Masuk Penggur a Modul fempstal ey )
+ DataMut 1D Murid 1 116664
Ao + Maklumat Murid xﬁ éEil/Lahir
KataLaluan Bukan Warga Pasport / © RBACRIB14904
* Kehadiran Lain-lain Dokuren
HANTAR K Subjek Nama | gl:ﬁA /BFDI;fH BINTI
Lupa katalauan Nama Kelas . D8] Al
Jenis ' \;WARG TANPA DOKUMEN ¥
No. Kelulusan Khas
Isikan no
kelulusan khas -
5 JPN & tarikh 3
kelulusan

Kemaskini

Klik
3 Klik Kemaskini

Maklumat Murid Bukan Warganegara

\ Tarikh

Pasport | an | Bayaran
No. kP / R e No. Resit Leyi/ | Levi Levi/ | Tarikh |Dikemaskini T
No. Sijil Lahir i No Kelulusan JPN | Tatikh Mxemaskini Oleh

Kelulusa

Kelulusan
PN \
5Tl

HAWA

11504913 - KHUMAIRA 5ila Kemaskini Bayaran Tahun Semasa hnaskin
BINT]

ABDULLAH

Bil, | 1D Murid




